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PORTARIA N° 109/2026

Dispoe sobre a regulamentacdo do
controle de frequéncia por meio de ponto
eletronico no dambito das unidades
integrantes da Secretaria Municipal de
Educacdo de Jacobina do Piaui e dd
outras providéncias.

(0] SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCA(;AO DE
JACOBINA DO PIAUI, no uso de suas atribui¢des, que lhe confere a portaria de
nomeacdo n° 005/2025 e,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia que regem a Administragcdo Publica, nos termos do
art. 37 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os mecanismos de
controle de assiduidade e pontualidade dos servidores puiblicos municipais vinculados a
Secretaria Municipal de Educacio;

CONSIDERANDO a importancia da transparéncia e da eficiéncia na
gestdo dos recursos humanos da educag¢do municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de
registro de frequéncia nas unidades escolares e administrativas;

CONSIDERANDO o uso de tecnologias que possibilitem maior
confiabilidade e seguranga no controle de jornada de trabalho;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida a obrigatoriedade de registro de frequéncia por meio de ponto
eletronico para todos os servidores vinculados as unidades da Secretaria Municipal de
Educacio de Jacobina do Piaui.

Art. 2° O controle de frequéncia serd realizado mediante o registro obrigatério de quatro
marcacdes didrias, correspondentes aos seguintes momentos da jornada de trabalho:

I - inicio do expediente matutino;

II - término do expediente matutino (intervalo intrajornada);

III - inicio do expediente vespertino;

IV - término do expediente vespertino.

§ 1° As marcagdes deverdo refletir com exatiddo os hordrios efetivamente cumpridos
pelo servidor, sendo vedado qualquer registro ficticio ou antecipado.
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§ 2° O descumprimento da obrigatoriedade prevista neste artigo caracterizard auséncia
parcial ou total da jornada, sujeitando o servidor as consequéncias administrativas
cabiveis.

Art. 3° Estdo obrigados ao registro de ponto eletronico todos os servidores efetivos,
comissionados, contratados e demais servidores que exercam atividades no ambito da
Secretaria Municipal de Educacio.

Art. 4° O servidor que desempenhar atividades externas devera realizar os registros de
entrada e saida, salvo quando houver autorizacdo expressa da chefia imediata,
devidamente formalizada e registrada para fins de controle.

Art. 5° Ficam dispensados do registro de ponto eletrdnico:

I - os ocupantes de cargos de natureza politica;

IT - os servidores em atividades externas permanentes, mediante justificativa formal e
autorizagd@o da autoridade competente;

IIT - outras hipdteses excepcionais, devidamente motivadas em ato administrativo
especifico.

Art. 6° Constituem deveres do servidor:

I - realizar corretamente os registros de frequéncia nos horérios estabelecidos;

II - zelar pela integridade e regular funcionamento do sistema de ponto eletronico;
IIT - comunicar imediatamente a chefia qualquer falha ou inconsisténcia no sistema.

Art. 7° E expressamente vedado:

I — registrar ponto em nome de outro servidor;

IT — permitir que terceiro realize o registro de sua frequéncia;

III — fraudar ou tentar fraudar o sistema de controle de ponto.

Pardgrafo tnico. O descumprimento do disposto neste artigo sujeitard o servidor as
penalidades previstas na legislacdo vigente, sem prejuizo de eventual responsabilizagio
civil e penal.

Art. 8° Na hipétese de indisponibilidade do sistema -eletronico, devidamente
comprovada, o registro de frequéncia podera ser realizado por meio alternativo,
mediante autorizagdo da chefia imediata, com posterior inser¢ao no sistema.

Art. 9° Compete aos gestores das unidades escolares e administrativas o
acompanhamento, a valida¢do e a homologagdo da frequéncia dos servidores sob sua
supervisdo, devendo comunicar irregularidades a Secretaria Municipal de Educacio.

Art. 10 As inconsisténcias no registro de frequéncia deverdo ser justificadas pelo
servidor no prazo maximo de 05 (cinco) dias, sujeitando-se a andlise da chefia imediata.

Art. 11 O ndo cumprimento integral da jornada de trabalho, sem justificativa legal,
implicard desconto proporcional na remuneracdo, sem prejuizo da aplicacdo de sancdes
administrativas.
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Art. 12 A Secretaria Municipal de Educagdo poderd expedir normas complementares
necessdrias ao fiel cumprimento desta Portaria.

Art. 13Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag¢do, com efeitos retroativos a
2 de margo de 2026, revogadas as disposi¢des em contrdrio.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Jacobina do Piaui - PI,20 de abril de 2026.

MIQUEIAS RODRIGUES DE OLIVEIRA
Secretdrio Municipal de Educagdo
CPF: 028.434.013-80
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